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Modulboxen: Digitale 

Basiskompetenzen 

Bitte wählen Sie aus den kostenfreien Online-

Angeboten. Wir senden Ihnen die Kurse anschließend 

via Mail zu:  

 

Modulbox 1 – Digitalisierung kurz und  
                        knapp 

 Warum ist Digitalisierung für mein 
Unternehmen wichtig (3 Minuten) 

 IoT-Internet der Dinge: Was ist das 
eigentlich (12 Minuten) 

 

Modulbox 2 – Office – Microsoft 365 

 Microsoft-Word (60 Minuten) 

 Microsoft-Excel (45 Minuten) 

 Microsoft-Access (35 Minuten) 

 Microsoft-Outlook (45 Minuten) 

 

Modulbox 3 – Datenschutz & 
                        Datensicherheit 

 DSGVO – Datenschutz (7 Filme á ca. 
10 Minuten) 

 Signal Wie funktioniert der sichere 
Messenger (20 Minuten) 

 

Modulbox 4 – Marketing &  
                        E-Commerce 

 Facebook fürs Marketing nutzen (20 
Minuten) 

 Homepage-Baukästen im Vergleich (16 
Minuten) 

 Website erstellen mit Wordpress – 
Grundkurs (100 Minuten) 

 LinkedIn_Dein Business Network 
erstellen (10 Minuten) 

 

 

 

 

 

Modulbox 5 – Social Media &  
                        Azubimarketing 

 Instagram Alles was du wissen musst 
(18 Minuten) 

 Wie schalte ich eine Stellenanzeige auf 
XING (4 Minuten) 

 Pinterest Alles was du wissen musst 
(12 Minuten) 

 Snapchat Alles was du wissen musst 
(18 Minuten) 

 TikTok Alles was du wissen musst (20 
Minuten) 

 Twitter Alles was du wissen musst (22 
Minuten) 

 

Modulbox 6 – Digitalisierung von 
                        Prozessen 

 InVideo_Videos erstellen und 
bearbeiten (22 Minuten) 

 Microsoft-Kalender (15 Minuten) 

 Microsoft-OneNote (30 Minuten) 

 Microsoft-PowerPoint (55 Minuten) 

 Microsoft-Publisher (30 Minuten) 

 Microsoft-Teams (30 Minuten) 

 Google Podcasts (7 Minuten) 

 

Modulbox 7 – Cloudspeicher &  
                        Speicheroptimierung 

 Grundkurs_Dropbox (25 Minuten) 

 iCloud Alles was du wissen musst (15 
Minuten) 

 Microsoft-OneDrive (16 Minuten) 

 

Zurück an: diko@bvh-karriere.de

 

Firma:  ______________________________ 

Anschrift: ______________________________ 

Mail:  ______________________________ 

 

Datum, Unterschrift 



 
 

Stand: 

17.08.2021 

 

Zurück an: diko@bvh-karriere.de 

Modulboxen der Medienreihe 
„Ökonomische Bildung im Handel“ 

Alle Materialien sind kostenfrei unter einer CC-BY-NC-

ND-Lizenz verfügbar und wurden erstellt im Rahmen des 

geförderten Projektes „FlexNet Handel“. Bitte wählen Sie 

aus den kostenfreien Online-Angeboten. Wir senden 

Ihnen die Kursinformationen anschließend via Mail zu: 

      Modul: Mietverträge 
• Miete, Mieterhöhungen, Mietspiegel 

• Nebenkosten; Warm- und Kaltmiete 

• Rechte und Pflichten von Vermieter, Mieter und 
Untermieter 

• Mietrecht in WGs: Unterschiede zwischen Haupt- 
und Untermietern 

• Rechtliche und finanzielle Aspekte beim Anmieten 
einer Wohnung 

 

      Modul: Ökonomisches 
                   Prinzip 
• Minimalprinzip, Maximalprinzip 

• Effizienz, Produktivität, Rentabilität und 
Rationalisierung 

 

      Modul: Sozialversicherungen 
• Illegale Arbeit und Auswirkungen für die 

Gesellschaft 

• Sozialabgaben, Träger der Sozialversicherung 

• Solidaritätsprinzip 

• Vor- und Nachteile der gesetzlichen 
Sozialversicherung 

• Beiträge zur Sozialversicherung 

• Private Versicherungen 

 

      Modul: Lohn- und 
                  Gehaltsrechnung 
• Einkommensarten, Vermietung & Verpachtung, 

Vermögen, Transferzahlungen - Lohnformen 

• Brutto, Netto, Lohnabzüge 

• Lohnzuschläge, Lohngerechtigkeit, 
Lohnnebenkosten 

• Steuerklassen, Werbungskosten, 
Sonderausgaben und außergewöhnliche 
Belastungen 

 

      Modul: Kalkulation 
• Inner- und außerbetriebliche Einflussfaktoren auf 

die Preisgestaltung 

• Preisangabeverordnung 

• Bezugspreis, Handlungskosten, Gewinnzuschlag 

• Herleitung des Kalkulationsschemas 

• Vorwärtskalkulation 

• Kalkulationsfaktor 

 

 

 

      Modul: Preisbildung I 
• Angebot, Anbieter 

• Nachfrage, Nachfrager 

• Marktpreis, Gleichgewichtspreis, 
Gleichgewichtsmenge 

• Angebotsüberhang, Nachfrageüberhang 

• Käufermarkt, Verkäufermarkt 

• Homogene Güter, heterogene Güter 

 

      Modul: Preisbildung II 
• Marktformen: Monopol, Oligopol, Polypol 

• „Vollkommener Markt“ / Modell der vollständigen 
Konkurrenz 

• Veränderungen von Angebot und Nachfrage 

• Preisfunktionen: Signalfunktion, Lenkungsfunktion, 
Auslesefunktion, Ausgleichsfunktion 

• Angebotsüberhang / Nachfrageüberhang 

• Mindestpreise und Höchstpreise 

 

      Modul: Nachhaltigkeit 
• Begriff der Nachhaltigkeit 

• Unterscheidung zwischen ökonomischer, 
ökologischer und sozialer Nachhaltigkeit 

• Einfluss verschiedener Nachhaltigkeitskonzepte 
auf Kaufentscheidungen 

• Kreislaufwirtschaft, Abfallhierarchie 

 

      Modul: Bilanz 
• Inventar und Bilanz 

• Aufbau einer Bilanz 

• Aktiv- und Passivseite einer Bilanz 

• Ableiten von Aussagen zum Anlage- und 
Umlaufvermögen eines Unternehmens und 
dessen Finanzierung 

 

      Modul: Marketingprozesse 
• Marktforschung 

• Zielformulierung 

• Produkt-Markt-Matrix nach Ansoff 

• Marketingcontrolling mit Soll-Ist-Vergleich 

• Außenhandelspolitische Instrumente, tarifäre und 
nichttarifäre Handelshemmnisse 

 

      Modul: E-Commerce und 
                   E-Business 
• Entwicklung, Trends und Tendenzen 

• Servicestrategien im stationären Handel 

• Frontend und Backend 

• Prozess der Wertschöpfung im Online-Handel 

• Verkauf über Online-Marktplätze 

• Multi-Channel-Retailing 

• Bricks, clicks und sheets Showrooming 

 

 

Firma:  ______________________________ 

Anschrift: ______________________________ 

Mail:  ______________________________ 

 

Datum, Unterschrift 


